
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรประเมินเอกสำรทำงวิชำกำรของสำรใหม่ที่ไม่เคยมีประวัติกำรใช้ในเครื่องส ำอำง 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ กระทรวงสำธำรณสุข  
               

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
รำยละเอียด :  

1. กำรประเมินเอกสำรทำงวิชำกำรของสำรใหม่ท่ีไม่เคยมีประวัติกำรใช้ในเครื่องส ำอำงในกรณีทีไ่ม่มีข้อมลูตำมต ำรำเครื่องส ำอำง เช่น 
COSING, CTFA เป็นต้น 

2. การจัดเตรียมเอกสำรได้ครบถ้วนตำมข้อก ำหนดและสำมำรถอธิบำยควำมสอดคล้องของเอกสำรต่ำง ๆ ได ้
               

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1. ช่องทำงกำรให้บริกำร : เว็บไซต์/e-Service 
รำยละเอียด : สามารถยื่นค าขอผา่นเว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th/ 
URL : https://privus.fda.moph.go.th/ 
หมำยเหตุ : 1) ยื่นค าขอได้ตลอด 24 ช่ัวโมง 
              2) เจ้าหน้าท่ีพิจารณาค าขอวันจันทร์ถึงศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น. มีพักเที่ยง (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ในกรณีที่ยื่นค าขอหลัง 16.30 น. ระบบจะถือว่าเปน็การยื่นค าขอในวันถัดไป 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : เว็บไซต์/e-Service 
รำยละเอียด : ส าหรับสืบค้นข้อมลูและดาวน์โหลดเอกสารจากเว็บไซต์กลุ่มควบคุมเครื่องส าอาง  
URL : https://cosmetic.fda.moph.go.th/ 
หมำยเหตุ : เลือก การขออนุญาตเกี่ยวกับเครื่องส าอาง -> คู่มือประชาชน (ข้อที่ 4.12 การประเมินเอกสารทางวิชาการของสารใหม ่
ที่ไม่เคยมีประวัติการใช้ในเครื่องส าอาง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

1. ขั้นตอน : กำรตรวจสอบ 
ขั้นตอนย่อย : - 
รำยละเอียด : ผู้ประกอบกำรยื่นค ำขอประเมินเอกสารทางวิชาการของสารใหม่ท่ีไม่เคยมีประวัติการใช้ในเครื่องส าอางพร้อมเอกสาร
ประกอบการพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของรายการเอกสาร พร้อมแจ้งผูย้ื่นค าขอใหช้ าระค่าธรรมเนยีมค าขอ 
ระยะเวลำ : 5 วันท ำกำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : จุดรับค าขอหน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาช าระเงินจะไม่ถูกนับรวมในระยะเวลาพิจารณาค าขอ 60 วันท าการ 

2. ขั้นตอน : กำรตรวจพิจำรณำเอกสำร 
ขั้นตอนย่อย : - 
รำยละเอียด : ผู้ตรวจประเมินเอกสารพิจารณาความถูกต้องของเอกสาร โดยมเีงื่อนไขการพิจารณา ดงันี ้

2.1) กรณีที่เป็นส่วนประกอบ สาร หน้าที่ของสาร หรือเทคโนโลยี ที่ไม่เคยมีประวตัิการใช้ในเครื่องส าอางมาก่อน  
2.2) กรณสีมุนไพรใหม่ในประเทศไทยมีงานวิจัยทีไ่มไ่ดร้ับการตีพิมพ์จากวารสารที่ยอมรับและเชื่อถือได้  
2.3) กรณสีมุนไพรใหม่ในประเทศไทยมีงานวิจัยทีไ่ดร้ับการตีพิมพ์จากวารสารที่ยอมรับและเชื่อถือ 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

เงื่อนไขที่ 2.1 ต้องส่งให้ผู้เช่ียวชาญเฉพาะดา้นเพื่อพิจารณาประเมนิเอกสารทางวิชาการฯ 
เง่ือนไขที่ 2.2 และ 2.3 จะเข้าคณะท างานพิจารณาการก ากับดูแลเครื่องส าอางเพื่อพิจารณาประเมินเอกสารทางวิชาการฯ  

ระยะเวลำ : 40 วันท ำกำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอันตราย ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข 
หมำยเหตุ : กรณีผู้ตรวจประเมินเอกสารพบว่ารายการเอกสารยังไมค่รบถ้วน ผู้ประกอบการต้องช้ีแจงหรือแนบเอกสารเพิ่มเติม  
หากไมส่ามารถช้ีแจงหรือแนบเอกสารเพิม่เตมิได้ ผู้ตรวจประเมินเอกสารจะคืนค าขอ 

3. ขั้นตอน : กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ขั้นตอนย่อย : - 
รำยละเอียด : ผลการพิจารณาของคณะท างานฯ มดีังนี้ 

3.1) มีมติอนุญำตให้เพิม่สำรใหม่ในระบบ 
3.2) มีมติไม่อนุญำตให้เพิ่มสำรใหม่ในระบบ 
3.3) มีมติขอให้ช้ีแจงหรือส่งเอกสารเพิ่มเติม 
3.4) มีมติส่งเอกสำรให้ผูเ้ชี่ยวชำญพิจำรณำ  

เมื่อไดม้ติคณะท างานฯ แล้ว ผู้ตรวจประเมินเอกสำรแจ้งผู้ประกอบการให้ช าระค่าใช้จ่ายประเมินเอกสารทางวิชาการของสารใหม่
ที่ไม่เคยมีประวัติการใช้ในเครื่องส าอาง และแจ้งผลกำรพิจำรณำใหผู้้ประกอบกำรทรำบ  
ระยะเวลำ : 15 วันท ำกำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอันตราย ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข 
หมำยเหตุ : - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม : 60 วันท ำกำร 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

1. หมวดหมู่เอกสำร : แบบฟอร์มค าขอ 
เอกสำร : ใบควบคุมกระบวนการ (F-C2-1) 
รำยละเอียด : - 
ประเภทกำรใช้เอกสำร : ทุกกรณี 
เอกสำร : ส ำเนำ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสำรตัวอย่ำง : - 
หมำยเหตุ :  
สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้จาก https://cosmetic.fda.moph.go.th/permission-for-cosmetics/category/peoples-guide 
ข้อ 4.12.4 ใบควบคุมกระบวนการ (F-CH2-1) 

2. หมวดหมู่เอกสำร : แบบฟอร์มค าขอ 
เอกสำร : ค าขอประเมินเอกสารทางวิชาการของสารใหม่ที่ไม่เคยมีประวัติการใช้ในเคร่ืองส าอาง (F-C2-31) 
รำยละเอียด : - 
ประเภทกำรใช้เอกสำร : ทุกกรณี 

https://cosmetic.fda.moph.go.th/permission-for-cosmetics/category/peoples-guide
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

เอกสำร : ส ำเนำ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสำรตัวอย่ำง : - 
หมำยเหตุ :  
สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้จาก https://cosmetic.fda.moph.go.th/permission-for-cosmetics/category/peoples-guide 
ข้อ 4.12.1 ค าขอประเมินเอกสารวิชาการของสารใหม่ท่ีไม่เคยมีประวัติการใช้ในเครื่องส าอาง (F-C2-31) 

3. หมวดหมู่เอกสำร : แบบฟอร์มค าขอ 
เอกสำร : ใบตรวจรับเอกสารค าขอประเมินเอกสารทางวิชาการของสารที่ไม่เคยม ีประวัติการใช้ในเคร่ืองส าอาง (F-C2-32) 
รำยละเอียด : - 
ประเภทกำรใช้เอกสำร : ทุกกรณี 
เอกสำร : ส ำเนำ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสำรตัวอย่ำง : - 
หมำยเหตุ : เอกสารประกอบค าขอประเมินฯ มีดังนี ้

1) ค าขอประเมินเอกสารทางวิชาการของสารที่ไมเ่คยมีประวัติการใช้ในเครื่องส าอาง 
2) ส าเนาหนังสือมอบอ านาจท่ีผ่านการประทับตรารับรอง 
3) ข้อมูลผลิตภัณฑ ์
4) ข้อมูลของสาร (สารเคมี) 
5) ข้อมูลของสาร (สมุนไพร) 

สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้จาก https://cosmetic.fda.moph.go.th/permission-for-cosmetics/category/peoples-guide   
ข้อ 4.12.2 ใบตรวจรับเอกสารค าขอประเมินเอกสารทางวิชาการของสารใหม่ท่ีไม่เคยมีประวัติการใช้ในเครื่องส าอาง (F-C2-32) 

4. หมวดหมู่เอกสำร : เอกสารเพิ่มเติม 
เอกสำร : หนังสือมอบอ านาจ  
รำยละเอียด : ที่ผ่ำนกำรประทับตรารับรอง 
ประเภทกำรใช้เอกสำร : ทุกกรณี 
เอกสำร : ส ำเนำ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสำรตัวอย่ำง : - 
หมำยเหตุ : - 

5. หมวดหมู่เอกสำร : เอกสารอื่นที่รฐัออกให้ 
เอกสำร : ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมค าขอประเมนิเอกสารทางวิชาการของสำรใหม่ที่ไม่เคยมีประวัติกำรใช้ในเคร่ืองส ำอำง 
รำยละเอียด : - 
ประเภทกำรใช้เอกสำร : ทุกกรณี 
เอกสำร : ส ำเนำ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสำรตัวอย่ำง : - 
หมำยเหตุ : - 

https://cosmetic.fda.moph.go.th/permission-for-cosmetics/category/peoples-guide
https://cosmetic.fda.moph.go.th/permission-for-cosmetics/category/peoples-guide
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

6. หมวดหมู่เอกสำร : เอกสารอื่นที่รฐัออกให้ 
เอกสำร : ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายกำรประเมินเอกสารทางวิชาการของสำรใหม่ที่ไม่เคยมีประวัติกำรใช้ในเคร่ืองส ำอำง 
รำยละเอียด : - 
ประเภทกำรใช้เอกสำร : ทุกกรณี 
เอกสำร : ส ำเนำ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสำรตัวอย่ำง : - 
หมำยเหตุ : - 

7. หมวดหมู่เอกสำร : เอกสารเพิ่มเติม 
เอกสำร : เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
รำยละเอียด : 1) ข้อมูลผลิตภณัฑ ์ 2) ข้อมูลสำรเคมีหรือสมุนไพร  
ประเภทกำรใช้เอกสำร : ทุกกรณี 
เอกสำร : ส ำเนำ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสำรตัวอย่ำง : - 
หมำยเหตุ : สามารถดูรายละเอยีดได้จากใบตรวจรับเอกสารค าขอประเมินเอกสารทางวิชาการของสารใหม่ท่ีไม่เคยมีประวตัิการใช้ 
ในเครื่องส าอาง (F-C2-32) 

 

ค่ำธรรมเนียม 

1. ชื่อค่ำธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมค าขอประเมินเอกสารทางวิชาการของสำรใหม่ที่ไม่เคยมีประวัติกำรใช้ในเคร่ืองส ำอำง 

รำยละเอียด : ทุกกรณี 
ช่องทำงช ำระค่ำธรรมเนียม : ช าระผ่านช่องทางออนไลน์หรือช าระผ่านทางธนาคาร 

ค่ำธรรมเนียม : 100 

ประเภทค่ำธรรมเนียม : บาท 
2. ชื่อค่ำธรรมเนียม : ค่าใช้จ่ายกำรประเมินเอกสารทางวิชาการของสำรใหม่ที่ไม่เคยมีประวัติกำรใช้ในเคร่ืองส ำอำง 

รำยละเอียด :  
1) กรณีที่เป็นส่วนประกอบ สาร หน้าที่ของสาร หรือเทคโนโลยี ที่ไม่เคยมีประวตัิการใช้ในเครื่องส าอางมาก่อน  

ซึ่งต้องส่งให้ผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านพิจารณา มคี่าใช้จ่ายการประเมนิเอกสารทางวิชาการฯ 30,000 บำท 

2) กรณสีมุนไพรใหม่ในประเทศไทยมีงานวิจัยทีไ่มไ่ดร้ับกำรตีพิมพ์จำกวำรสำรที่ยอมรับและเชื่อถือได้  
มีค่าใช้จ่ายการประเมินเอกสารทางวิชาการฯ 15,000 บำท  

3) กรณสีมุนไพรใหม่ในประเทศไทยมีงำนวิจัยที่ไดร้ับกำรตีพิมพ์จำกวำรสำรที่ยอมรับและเชื่อถือ  
ได้รับการยกเว้นค่าใช้จ่ายการประเมินเอกสารทางวิชาการฯ 

ช่องทำงช ำระค่ำธรรมเนียม : ช าระผ่านช่องทางออนไลน์หรือช าระผ่านทางธนาคาร 

ค่ำธรรมเนียม : แล้วแต่กรณ ี

ประเภทค่ำธรรมเนียม : บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน  

1. ชื่อหน่วยงำน : ศูนย์จัดกำรเรื่องรอ้งเรียนและปรำบปรำมกำรกระท ำผิดกฎหมำยเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สขุภำพ (ศรป.) 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

รำยละเอียด :  

- ที่อยู่ : อำคำร 5 ช้ัน 1 ถนนติวำนนท์ ต ำบลตลำดขวัญ อ ำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 

- เบอร์สายด่วน อย. 1556 

- โทรศัพท ์: 0 2590 7000 ต่อ 98043 

- E-mail : 1556@fda.moph.go.th  
2. ชื่อหน่วยงำน : กลุ่มเครื่องส าอางใหม่และนวัตกรรม กองควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย ส านักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

รำยละเอียด : โทรศัพท์ 0 2590 7278 
3. ชื่อหน่วยงำน : ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

รำยละเอียด : 

- ที่อยู่ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 

- เบอร์สำยด่วน 1111 

- เว็บไซต์ : www.1111.go.th 

- ไปรษณีย์ : ตู้ ปณ.1111 
4. ชื่อหน่วยงำน : ศูนยร์ับเรื่องร้องเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ 

(ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
รำยละเอียด :  

- ที่อยู่ : 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- เบอร์สายด่วน 1206 

- โทรศัพท์ : 0 2502 6670 ถึง 80 ต่อ 1900, 1904 ถึง 7 

- โทรสำร : 0 2502 6132 

- เว็บไซต์ : www.pacc.go.th 

- เว็บไซต์ : www.facebook.com/PACC.GO.TH 

5. ชื่อหน่วยงำน : ศูนยร์ับเรื่องร้องเรยีนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
รำยละเอียด : 

- โทรศัพท์ : 09 2668 0777 

- Line : Fad.pacc 

- Facebook : The Anti-Corruption Operation Center 

- Email : Fad.pacc@gmail.com  
 
 

mailto:1556@fda.moph.go.th
http://www.1111.go.th/
http://www.pacc.go.th/
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH
mailto:Fad.pacc@gmail.com
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หมำยเหตุ 

1. ระยะเวลาที่เเจ้งเป็นระยะเวลาพิจารณา 1 ค าขอ (1 รายการสาร) 
2. ผู้ประกอบการสามารถติดตามผลการประเมินเอกสารผ่านระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

หรือโทรสอบถามที่หมายเลข 0 2590 7278 
3. การนับระยะเวลาจะนับตาม พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 มาตรา 64 ก าหนดเวลาเป็นวัน สัปดาห์ เดือน หรือปีนั้น 

มิให้นับวันแรกแห่งระยะเวลานั้นรวมเข้าด้วย เว้นแต่จะได้เริ่มการในวันนั้นหรือมีการก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืนโดยเจ้าหน้าที่ ซึ่งจะนับวัน
ถัดจากการยื่นเรื่องเป็นวันแรก 

 
 

ปรับปรุง ณ วันที่ 30 เมษายน 2567 


